
Wereldwijd telt Scouting 38 miljoen leden en bestaat al 100 jaar.  
Scouting is een vereniging met een missie  
Scouting biedt jeugd plezier, uitdaging en structuur  
Scouting maakt jongeren maatschappelijk actief  
Scouting leert kinderen wat respect, zelfstandigheid en samenwerken betekent  
Scouting werkt preventief 
 
 
Het regiobestuur van Regio Scouting Eindhoven is op zoek naar een enthousiaste vrijwilliger voor 
de functie van: 
 

Secretaris m/v 

 
Functieprofiel: 
De secretaris is lid van het regiobestuur en stichting Scouting Eindhoven. 
Het secretariaat zorgt voor de correspondentie en een goede administratie voor het regiobestuur. 
Daarnaast onderhoudt de secretaris contacten met groepen en Scouting Nederland. 
 
Functie‐inhoud: 
• Bereidt met de voorzitter de maandelijkse bestuursvergadering en halfjaarlijkse regioraad voor. 
• Verzorgt de noodzakelijke administratie en correspondentie voor het regiobestuur. 
• Is verantwoordelijk voor de verslaglegging van het regiobestuur en regioraad. 
• Is verantwoordelijk voor het opstellen van beleidsplan, werkplan en jaarverslag. 
• Is samen met het bestuurslid communicatie verantwoordelijk voor de Nieuwsflits, website en 
Hebbes (naslagwerk). 

• Is contactpersoon en vraagbaak voor derden. 
• Verzendt uitnodigingen en mailings ten behoeve van de regioteams. 
• Verzorgt de ledenadministratie van alle regiomedewerkers in Scouts‐OnLine. 
• Verzorgt attenties bij jubilea, lief en leed regiomedewerkers. 
• Handelt aanvragen voor lustrum‐ en waarderingstekens etc. af. 
• Betrekt medewerkers die deeltaken op zich nemen bij het secretariaat. 

 
Functie‐eisen: 
• Enthousiaste vrijwilliger met kennis en ervaring op het gebied van tekstverwerking, email en 
internet. Bestuurlijke ervaring en scoutingachtergrond zijn een pré. 

• Competenties: klantgericht, integer, communicatief, accuraat, teamspeler en proactief. 
• Door je stijl van werken ben je in staat een goed contact op te bouwen met mensen om je heen 
en kan daardoor met hen stappen voorwaarts zetten. 

• Affiniteit met vrijwilligerswerk in het algemeen en Scouting in het bijzonder. 
• Bereid om, door middel van het volgen van cursussen of trainingen, deskundigheid te vergaren. 
• Lid van Scouting Nederland of bereid lid te worden. 
• Het overleggen van een VOG (Verklaring omtrent Gedrag). 
• Statutair kan deze functie niet gecombineerd worden met de functie van regioraadslid. 
• Benoeming door de regioraad op voordracht van het regiobestuur voor een periode van maximaal 
drie jaar met de mogelijkheid tot verlenging. 

 
Tijdsbeslag: 
Gemiddeld 6 tot 8 uur per maand. 
   



Wat hebben we te bieden: 
• Een verantwoordelijke en uitdagende functie. 
• Een duidelijk takenpakket. 
• Een enthousiast team. 
• De mogelijkheid tot het opdoen van ervaring, deskundigheid en veel nieuwe contacten. 

 
Heb je interesse in deze functie, wil je meer informatie of ken je personen die voldoen aan het 
gestelde profiel, dan kun je contact opnemen met Regio Scouting Eindhoven: 
Jan van Rooij, voorzitter: voorzitter@eindhoven.scouting.nl, 06‐14905945 of 
Flor van den Eerenbeemt, secretariaat@eindhoven.scouting.nl, 040‐8514415. 
 
 
Regio Scouting Eindhoven is het samenwerkingsverband tussen de 27 scoutinggroepen van Best, 
Eindhoven, Nuenen, Son en Breugel met samen ongeveer 2500 leden. Op een vraaggestuurde en 
klantvriendelijke wijze wil de regio deze groepen goede ondersteuning bieden. De regio is 
verantwoordelijk voor activiteiten, trainingen, communicatie, advies aan groepen en is onderdeel van 
de verenigingsstructuur van Scouting Nederland. 

Meer informatie: www.eindhoven.scouting.nl 
 
Scouting Nederland is de grootste jeugd‐ en jongerenorganisatie van het land met 90.000 jeugdleden 
en 30.000 vrijwilligers. Er zijn in Nederland 1300 Scoutinggroepen.  
Scouting biedt kinderen en jongeren een plezierige vrijetijdsbesteding. Samenwerken, avontuur, 
respect voor elkaar en de leefomgeving, zelfstandigheid en ontplooiing zijn hierbij centrale thema's. 
Scouting biedt kinderen een veilige en leerzame speelomgeving. De activiteiten zijn erop gericht dat, 
naarmate de kinderen ouder worden, de begeleiding afneemt en hun zelfstandigheid toeneemt.  
Prinses Máxima is beschermvrouwe van Scouting Nederland. 

Meer informatie: www.scouting.nl 
 


